Приложение

к постановлению администрации

МО “Светогорское городское поселение”

от 02.04.2012 г.N 76
Реестр муниципальных услуг МО “Светогорское городское поселение» 

	№ 
	Наименование 

муниципальной услуги
	Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги (контактная информация)
	Сведения 

о возмедности (безвозмездности) услуги
	Нормативные, правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги
	Категория заявителей муниципальной услуги
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Наличие муниципаль-

ного задания
	Возможность предоставления услуги в электронном виде
	Необходимые документы и выдающие их организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Результат предоставления услуги


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11



​
- уведомление заявит
	еля физического лица действовать от имени третьих лиц (доверенность, оформленная в установленном порядке, и документ, удостоверяющий личность).

	01/ОУИ

	Муниципальная услуга 

 по предоставлению выписки из реестра муниципальной собственности муниципального образования «Светогорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области
	Отдел по управлению имуществом МО «Светогорское городское поселение» 

Адрес месторасположения: 188990, Ленинградская область, Выборгский район, г. Светогорск, ул. Победы, д. 20 (2-й этаж) 

Время работы ОУИ МО «Светогорское городское поселение»:  

понедельник – пятница с 09-00 до 17-00; 

(перерыв на обед с 13-00 до 14-00)  

Контактный телефон: (81378) 43-780 

Адрес электронной почты: OUISGP2@yandex.ru 

Адрес официального сайта в сети Интернет: www.svetogorsk-city.ru
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	1.Федеральный закон N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

2. Положение о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования «Светогорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области, утвержденное решением Совета депутатов муниципального образования «Светогорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области  от 21.02.2006 № 2,  

3. Положение об организации учета муниципального имущества и ведении реестра муниципального имущества муниципального образования «Светогорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области, утвержденное решением Совета депутатов муниципального образования «Светогорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области  от 19.04.2011 № 18; 

4. Административный регламент муниципальной услуги по предоставлению выписки из реестра муниципальной собственности муниципального образования «Светогорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области

	Граждане (физические лица), организации (юридические лица), индивидуальные предприниматели

	Срок предоставления услуги  не должен превышать  30 календарных дней со дня регистрации запроса
	нет
	да
	Заявление на имя главы администрации МО «Светогорское городское поселение» от юридических лиц на бланке организации, для физических лиц на простом листе с указанием фамилии, имени, отчества, почтового адреса по которому должен быть дан ответ, ставят дату, подпись.
	Результатом предоставления муниципальной услуги является получение выписки из реестра муниципальной собственности



	02/ОУИ
	Муниципальная услуга 

 по предоставлению объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование 

	Отдел по управлению имуществом                     МО «Светогорское городское поселение» 

Адрес месторасположения: 188990, Ленинградская область, Выборгский район, г. Светогорск, ул. Победы, д. 20 (2-й этаж) 

Время работы ОУИ МО «Светогорское городское поселение»:  

понедельник – пятница с 09-00 до 17-00; 

(перерыв на обед с 13-00 до 14-00)  

Контактный телефон: (81378) 43-780 

Адрес электронной почты: OUISGP2@yandex.ru 

Адрес официального сайта в сети Интернет: www.svetogorsk-city.ru

	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно



	1. Гражданский кодекс Российской Федерации; 

2. Федеральный закон  от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

3. Федеральный закон от 21.07.2005 г. №115-ФЗ «О концессионных соглашениях»; 

4. Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

3. Федеральный закон  «О защите конкуренции» № 135-ФЗ от 26.07.2006 года; 

4. Федеральный закон РФ от 29.07.1998 г. №135-ФЗ «Об оценочной деятельности»; 

5. Приказ Федеральной антимонопольной службы России от 10.02.2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход права владения и (или) пользование в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»; 

6. Положение о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования «Светогорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области, утвержденное решением совета депутатов муниципального образования «Светогорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области  от 21.02.2006 № 2; 

7. Положение об отделе по управлению имуществом МО «Светогорское городское поселение», утвержденное решением совета депутатов МО «Светогорское городское поселение» Выборгского  района Ленинградской области №51 от 21 декабря 2010 года; 

8. Методикой расчета величины арендной платы помещений муниципального нежилого фонда МО «Светогорское городское поселение» №596 от 07.11.2006 г.; 

9. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование»; 

10. Иными нормативно-правовыми актами.
	Граждане (физические лица), организации (юридические лица), индивидуальные предприниматели
	Сроки исполнения услуги определяются исходя из сроков, установленных законодательством Российской Федерации.

	нет

	нет
	Заявление на имя главы администрации МО «Светогорское городское поселение» от юридических лиц на бланке организации, для физических лиц на простом листе с указанием фамилии, имени, отчества, почтового адреса по которому должен быть дан ответ, ставят дату, подпись



	Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение: 

договора аренды, договора безвозмездного пользования, договора хозяйственного ведения, договора оперативного управления



	03/ОУИ
	Муниципальная функция и муниципальная услуга (в рамках муниципальной функции) по осуществлению отчуждения муниципального имущества, в т.ч. приватизации (за исключением приватизации земельных участков и жилых помещений)


Отдел по управлению имуществом                     МО «Светогорское городское поселение» 


	Адрес месторасположения: 188990, Ленинградская область, Выборгский район, г. Светогорск, ул. Победы, д. 20 (2-й этаж) 

Время работы ОУИ МО «Светогорское городское поселение»:  

понедельник – пятница с 09-00 до 17-00; 

(перерыв на обед с 13-00 до 14-00)  

Контактный телефон: (81378) 43-780 

Адрес электронной почты: OUISGP2@yandex.ru 

Адрес официального сайта в сети Интернет: www.svetogorsk-city.ru

	Граждане
	1.Конституция РФ; 

2. Гражданский кодекс РФ; 

3. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

4. Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; 

5. Федеральный закон от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

6.Федеральный закон от 24.07.2007  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

7. Федеральный закон от 22.08.2004 N 122-ФЗ "О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием Федеральных законов "О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации" и "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

8. Федеральный закон от 21.07.1997  № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 

9. Федеральный закон от 29.07.1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;  

10. Постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе» (далее - Постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2002  № 585); 

11.  Постановление Правительства Российской Федерации от 13.06.2006  N 374 "О перечнях документов, необходимых для принятия решения о передаче имущества из федеральной собственности в собственность субъекта Российской Федерации или муниципальную собственность, из собственности субъекта Российской Федерации в федеральную собственность или муниципальную собственность, из муниципальной собственности в федеральную собственность или собственность субъекта Российской Федерации"; 

12. Прогнозный план (программа) приватизации муниципального имущества на соответствующий год, утвержденная советом депутатов МО «Светогорское городское поселение»;  

13. Положение о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования «Светогорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области, утвержденное решением совета депутатов муниципального образования «Светогорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области  от 21.02.2006 № 2; 

14. Положение об отделе по управлению имуществом МО «Светогорское городское поселение», утвержденное решением совета депутатов МО «Светогорское городское поселение» Выборгского  района Ленинградской области №51 от 21 декабря 2010 года; 

15. Административный регламент предоставления муниципальной функции и муниципальной услуги (в рамках муниципальной функции) по осуществлению отчуждения муниципального имущества, в т.ч. приватизации (за исключением приватизации земельных участков и жилых помещений)
	(физические лица), организации (юридические лица), индивидуальные предприниматели

	Сроки исполнения функции определяются исходя из сроков, установленных законодательством Российской Федерации.

	нет 
	нет
	1.Заявление на имя главы администрации МО «Светогорское городское поселение» от юридических лиц на бланке организации, для физических лиц на простом листе с указанием фамилии, имени, отчества, почтового адреса по которому должен быть дан ответ, ставят дату, подпись 

2. Нотариально заверенный пакет учредительных документов



	Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1. Заключение договора купли-продажи; 

2. Внесение соответствующих изменений в Реестр собственности



	04/ОУИ
	Муниципальная услуга 

 по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности «Светогорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области  и предназначенных для сдачи в аренду 



	Отдел по управлению имуществом                     МО «Светогорское городское поселение» 

Адрес месторасположения: 188990, Ленинградская область, Выборгский район, г. Светогорск, ул. Победы, д. 20 (2-й этаж) 

Время работы ОУИ МО «Светогорское городское поселение»:  

понедельник – пятница с 09-00 до 17-00; 

(перерыв на обед с 13-00 до 14-00)  

Контактный телефон: (81378) 43-780 

Адрес электронной почты: OUISGP2@yandex.ru 

Адрес официального сайта в сети Интернет: www.svetogorsk-city.ru

	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно



	1.Конституция РФ; 

2. Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

3. Федеральный закон от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями); 

4. Постановления администрации муниципального образования «Светогорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области (далее – администрация): от 30.03.2009 № 61; от 18.09.2009г. №147; от 15.09.2010 г. №194 «Об утверждении Перечня муниципального имущества, используемого для передачи субъектам малого  и среднего предпринимательства в целях  предоставления его во владение и (или) пользование на долгосрочной основе»; 

5. Административный регламент предоставления муниципальной услуги

по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности «Светогорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области  и предназначенных для сдачи в аренду. 


	Граждане (физические лица), организации (юридические лица), индивидуальные предприниматели



	В течении 30 дней со дня регистрации запроса. 


	нет




	да
	Запрос заявителя в сроки, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, нормативными документами муниципального образования и настоящим регламентом. 



	Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.



	05/ОУИ
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства

	Отдел по управлению имуществом МО «Светогорское городское поселение» 

Адрес: г. Светогорск, ул. Победы, 20. 

Время приема: вторник, четверг —  с 9.00 до 13.00.  

телефон: (81378)45-929




	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	- с Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

- с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

-Федеральным законом от 21.07.1997  N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" 

-Федеральным законом от 02.05.2006  N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"; 

- Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденной Приказом Министерства регионального развития РФ от 19.10. 2006  № 120; 

- Уставом муниципального образования «Светогорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области; 

- Положением об Отделе по управлению имуществом муниципального образования «Светогорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области.  

- Конституцией Российской Федерации; 

- Административным регламентом.
	1) юридические лица; 

2) физические лица; 

3) органы государственной и муниципальной власти; 

4) иностранные граждане, получившие права на земельный участок в порядке, установленном федеральными законами.
	Срок предоставления услуги 10 дней  с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов
	нет

	
	К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории; 

3) материалы, содержащиеся в проектной документации: 

а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия; 

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам; 

г) схемы, отображающие архитектурные решения; 

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения; 

е) проект организации строительства объекта капитального строительства; 

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей; 

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ; 

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса РФ); 

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.  

В целях получения муниципальной услуги при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет в ОУИ МО «СГП»  заявление о выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства (приложение №1). К указанному заявлению прилагаются следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (оригинал и копия 1 экз.);  

2) градостроительный план земельного участка (оригинал и копия 1 экз.); 

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства. 

копии.  

Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги 

положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ;



	Результатом предоставления муниципальной услуги является  выдача заявителю разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, либо уведомления об отказе в предоставлении  муниципальной услуги.  
 



	06/ОУИ
	Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов капитального строительства  в эксплуатацию

	Отдел по управлению имуществом МО «Светогорское городское поселение» 

Адрес: г. Светогорск, ул. Победы, 20. 

Время приема: вторник, четверг —  с 9.00 до 13.00.  

телефон: (81378)45-929



	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

	- Конституция Российской Федерации («Российская газета» от 25.12.1993 № 237, от 31.12.2008 № 267); 

- Градостроительный Кодекс Российской Федерации  от 29.12.2004  №190 – ФЗ ("Российская газета", N 290, 30.12.2004,"Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, с последующими изменениями); 

- Земельный Кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136 – ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст. 4147; 2003, N 27, ст. 2700; 2004, N 27, ст. 2711; N 41, ст. 3993, с последующими изменениями); 

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, N 40, ст. 3822, с последующими изменениями); 

- Федеральный закон от 21.07. 1997  N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" ("Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, ст. 3594, "Российская газета", N 145, 30.07.1997, с последующими изменениями); 

-Федеральный закон от 2.05.2006  N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 19, ст. 2060,  с последующими изменениями); 

 - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179, с последующими изменениями); 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» ("Собрание законодательства РФ", 28.11.2005, N 48, ст. 5047, "Российская газета", N 275, 07.12.2005); 

-  Приказ Министерства регионального развития  Российской Федерации от 19.10.2006 N 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" ("Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти", N 48, 27.11.2006); 

 - Постановление Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» ("Собрание законодательства РФ", 20.02.2006, N 8, ст. 920, с последующими изменениями); 

- Устав  МО «Светогорское городское поселение» (газета «Вуокса», спецвыпуск от 15.01.2010 г., с последующими изменениями); 

- Постановление администрации МО «Светогорское городское поселение» от 09.11.2011 г. №304 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов, Порядка организации независимой экспертизы и Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов в МО "Светогорское городское поселение" (газета «Вуокса», 18.11.2011 г. № 45); 

- Настоящий административный регламент; 

- Иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Ленинградской области и МО «Светогорское городское поселение», регулирующие правоотношения в данной сфере. 



	физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции; 



	Срок предоставления услуги 10 рабочих дней со дня регистрации в администрации МО «Светогорское городское поселение»  заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

	нет

	
	К  заявлению прилагаются следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории; 

3) разрешение на строительство; 

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) (Приложение № 3); 

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (Приложение № 4); 

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства (Приложение № 5); 

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии); 

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта; 

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 настоящего Кодекса; 

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.  Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги 

а) Получение документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов подписанного лицом, осуществляющим строительство (Акт о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов); 

б) Получение документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (Акт о соответствии параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации); 

в) Получение документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям, подписанного представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно – технического обеспечения (Акт (или справка), подтверждающий (щая) соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям, подписанного представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно – технического обеспечения); 

г) Получение схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно – технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, подписанную лицом, осуществляющим строительство (Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно – технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка); 

д) Получение заключения органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов (Заключение органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов).  



	

	01/ОГХ
	Выдача документов (по регистрационному учету граждан РФ  по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации, выписки из домовой книги, карточки регистрации, справок и иных документов) гражданам, проживающим в домах частного жилого фонда  
	Отдел городского хозяйства администрации МО «Светогорское городское поселение» 

Адрес: 188990 г.Светогорск Выборгского р-на Ленинградской обл., ул.Победы, 22. 

Приемные дни для предоставления муниципальной услуги: понедельник:                

с 9:00 до 13:00, 

с 14:00 до 18:00 

четверг:                 

с 9:00 до 13:00, 

с 14:00 до 18:00 

телефон:  

(81378)40-292,  

(81378)40-987


	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

	- Конституцией Российской Федерации; 

- Жилищным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

- Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» 

- Уставом МО «Светогорское городское поселение»; 

- Постановлением администрации МО «Светогорское городское поселение» от 09.11.2011 г.  № 304 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов, Порядка организации независимой экспертизы и Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов в МО «Светогорское городское поселение»; 

- Административным регламентом; 

- Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ленинградской области и МО «Светогорское городское поселение», регулирующими правоотношения в данной сфере.



	Заявителями на предоставление муниципальной услуги (получателями муниципальной услуги) являются физические лица, проживающие в домах частного жилого фонда, обратившиеся в администрацию МО «Светогорское городское поселение» за предоставлением документов (по регистрационному учету граждан РФ  по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации, выписки из домовой книги,  карточки регистрации, справок и иных документов) гражданам, проживающих в домах частного жилого фонда. 


	Срок предоставления услуги не должен превышать 30 дней с момента регистрации поступившего заявления




	нет
	Заявителям обеспечена следующая возможность получить информацию о муниципальной услуге в электронной форме:    

- получать информацию о муниципальной услуге на официальном сайте  МО «Светогорское городское поселение»;

- получать доступ к формам заявлений и  иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, доступа к  ним для копирования и заполнения в электронном  виде. 



	- технический паспорт на дом; 

- свидетельство о государственной регистрации права собственности на домовладение; 

- копию паспорта владельца,  

- ИНН владельца; 

- домовую книгу; 

- паспорта всех совершеннолетних членов семьи, зарегистрированных по данному адресу; 

- свидетельства о рождении несовершеннолетних членов семьи, зарегистрированных по данному адресу.


е об отказе в выдаче документов с указанием причины отказа.
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:  

а) выдача документов гражданам, проживающим в домах частного жилого фонда: 

- по регистрационному учету граждан РФ  по месту пребывания и по месту жительства в    пределах Российской Федерации,  

- выписки из домовой книги,  

- карточка регистрации, 

- справок и иных документов (справка формы № 9);

б) в случае отказа заявителю направляется уведомлени

	02/ОГХ
	Заключение договора социального найма жилого помещения

	Отдел городского хозяйства администрации МО «Светогорское городское поселение»

Адрес: 188990 г.Светогорск, ул.Победы, 22.

Приемные дни для предоставления муниципальной услуги: понедельник:                с 9:00 до 13:00, 

с 14:00 до 18:00 

четверг:                 

с 9:00 до 13:00, 

с 14:00 до 18:00

телефон:  

(81378)40-292,  

(81378)40-987 

	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно



	- Конституцией Российской Федерации; 

- Жилищным  кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

- Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» 

- Постановлением администрации МО «Светогорское городское поселение» от 09.11.2011 г.            № 304 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов, Порядка организации независимой экспертизы и Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов В МО «Светогорское городское поселение»; 

- Уставом МО «Светогорское городское поселение»; 

- Постановлением администрации от 11.10.2011 г. № 262 «О создании общественной жилищной комиссии МО «Светогорское городское поселение»; 

- Административным регламентом; 

- Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ленинградской области и МО «Светогорское городское поселение», регулирующими правоотношения в данной сфере.
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги (получателями муниципальной услуги) являются физические лица, зарегистрированные на территории муниципального образования «Светогорское городское поселение» и обратившиеся в администрацию МО «Светогорское городское поселение» для заключения договора социального найма жилого помещения.  


	Срок предоставления услуги не должен превышать 30 дней с момента регистрации поступившего заявления



	нет


	Заявителям обеспечена следующая возможность получить информацию о муниципальной услуге в электронной форме:      

 - получать информацию о муниципальной услуге на официальном сайте  МО «Светогорское городское поселение»,

- получать доступ к формам заявлений и  иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, доступа к  ним для копирования и заполнения в электронном  виде,

 - получать ответ на запрос, информационные сообщения по адресу электронной почты, указанному в обращении.



	а) документы, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

- заявление на заключение договора социального найма (Приложение №1); 

- документ, подтверждающий право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о выделении жилого помещения); 

- паспорта заявителя и совместно приживающих членов семьи; 

- свидетельства о рождении несовершеннолетних детей; 

- решение об усыновлении (удочерении); 

- свидетельсво о заключении брака; 

- справку о регистрации по месту жительства (справка формы № 9) (Управляющая организация ООО «С ЖКХ»); 

- характеристику жилого помещения (справка формы № 7)  (Управляющая организация ООО «СЖКХ»; 

- выписку из финансового счёта на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, выданные управляющей организацией ООО «СЖКХ» (счёт-квитанция за последний предшествующий подаче заявления месяц);

б) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии прав собственности на жилое помещение по месту постоянного жительства (предоставляется на заявителя и каждого члена его семьи) (Управление Федеральной службы государственной  регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области); 

- справку о наличии или отсутствии прав собственности на жилое помещение по месту постоянного жительства (предоставляется на заявителя и каждого члена его семьи) (Бюро технической инвентаризации); 

- справку из отдела приватизации (справка об участии в приватизации жилого помещения заявителя и членов его семьи) (Бюро технической инвентаризации); 

- выписку из технического паспорта на занимаемое жилое помещение  (Бюро технической инвентаризации). 

Если заявитель по последнему месту жительства зарегистрирован после 1992 года, то ему необходимо предоставить дополнительно документы с прежнего места жительства: 

а) документы, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

-   характеристику жилого помещения (справка формы № 7); 

-   справку о регистрации по месту жительства (справка формы № 9);

б) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

- справки из отдела приватизации об участии в приватизации жилого помещения заявителя и членов его семьи по прежнему месту жительства (предоставляется на заявителя и каждого члена его семьи) (Бюро технической инвентаризации); 

 -  выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии прав собственности на жилое помещение по прежнему месту жительства (предоставляется на заявителя и каждого члена его семьи) (Управление Федеральной службы государственной  регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области); 



	Результатом предоставления муниципальной услуги является:  

а) выдача заявителю  договора социального найма жилого помещения (Приложение № 2);

б) выдача (направление) заявителю уведомления (письма администрации) об отказе в заключении договора социального найма жилого помещения.



	03/ОГХ
	Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	Отдел городского хозяйства администрации МО «Светогорское городское поселение»

Адрес: 188990 г.Светогорск, ул.Победы, 22.

Приемные дни для предоставления муниципальной услуги: понедельник:     

с 9:00 до 13:00, с 14:00 до 18:00 

четверг:                 

с 9:00 до 13:00, 

с 14:00 до 18:00

телефон:  

(81378)40-292,  

(81378)40-987

	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно



	- Конституцией Российской Федерации; 

- Жилищным  кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

- Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» 

- Постановлением администрации МО «Светогорское городское поселение» от 09.11.2011 г. № 304 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов, Порядка организации независимой экспертизы и Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов В МО «Светогорское городское поселение»; 

городское поселение»; 

- Постановлением администрации от 11.10.2011 г. № 262 «О создании общественной жилищной комиссии МО «Светогорское городское поселение»; 

- Методические рекомендации для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма утвержденных Приказом Минрегиона России от 25 февраля 2005 г.  № 17 

- Областной закон от 26 октября 2005 года № 89-оз «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма 

- Приложение к областному закону от 26 октября 2005 года № 89-оз (в редакции областного закона от 11 декабря 2006 года № 144-оз) «Порядок определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договору социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Ленинградской области»; 

- Областной закон от 11 декабря 2006 года № 144-оз «О внесении изменений в областной закон «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»; 

- Постановление Правительства Ленинградской области от 25 января 2006 года № 4 «Об утверждении Перечня и форм документов по осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Ленинградской области»; 

- Решение Совета депутатов муниципального образования «Светогорское городское поселение» от 16.10.2007 № 26 «Об установлении величины порогового значения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда МО «Светогорское городское поселение»;  

- Административным регламентом; 

- Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ленинградской области и МО «Светогорское городское поселение», регулирующими правоотношения в данной сфере.
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги  являются физические лица, обратившиеся в администрацию МО «Светогорское городское поселение» для признания их малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.   


	Срок предоставления услуги не должен превышать 30 дней с момента регистрации поступившего заявления




	нет
	Заявителям обеспечена следующая возможность получить информацию о муниципальной услуге в электронной форме:      

- получать информацию о муниципальной услуге на официальном сайте МО «Светогорское городское поселение»,  

- получать доступ к формам заявлений и  иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, доступа к  ним для копирования и заполнения в электронном  виде, 

- получать ответ на запрос, информационные сообщения по адресу электронной почты, указанному в обращении.



	а) документы, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

- заявление  на признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (Приложение № 1); 

- документ, подтверждающий право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о выделении жилого помещения); 

- решение суда о вселении члена семьи в жилое помещение; 

- паспорта заявителя и совместно приживающих членов семьи; 

- свидетельства о рождении несовершеннолетних детей; 

- свидетельство о присвоении идентификационного номера налогоплательщика либо уведомление Федеральной налоговой службы о присвоении  идентификационного номера налогоплательщика; 

- решение об усыновлении (удочерении); 

- свидетельство о заключении брака;

- выписка из похозяйственной книги, подтверждающая состав семьи; 

- характеристика жилого помещения (справка формы № 7); 

- справка о регистрации по месту жительства (справка формы № 9); 

- выписка из финансового счёта на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, выданные управляющей организацией (счёт-квитанция за последний предшествующий подаче заявления месяц). 

б) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

- Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии прав собственности на жилое помещение по месту постоянного жительства (предоставляется на заявителя и каждого члена его семьи) (Управление Федеральной службы государственной  регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области); 

- Справка Бюро технической инвентаризации о наличии или отсутствии прав собственности на жилое помещение по месту постоянного жительства (предоставляется на заявителя и каждого члена его семьи) (Бюро технической инвентаризации);  

- Справки из отдела приватизации (Бюро технической инвентаризации);    

- выписка из технического паспорта на занимаемое жилое помещение (Бюро технической инвентаризации). 

Документы, подтверждающие виды и размер доходов: (сведения о размере дохода представляются за два календарных года перед годом обращения с заявлением о признании семьи малоимущей) 

1) справка о доходах по месту работы, выданная работодателем по форме N 2-НДФЛ, утвержденной приказом Федеральной налоговой службы от 25.11.2005 N САЭ-3-04/616@ (его правопреемником, вышестоящим органом, архивными организациями либо налоговым органом - по произвольной форме, содержащей сведения о доходах, основание выдачи, подписи руководителя и главного бухгалтера), а также трудовая книжка; 

2) справка с места службы о размере денежного довольствия военнослужащих и приравненных к ним лиц; 

3)справка о размере единовременного пособия при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел, из учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов Российской Федерации, органов федеральной службы безопасности, органов государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотиков, а также других органов правоохранительной службы; 

4) справка о размере пенсии, выданная территориальными органами Пенсионного фонда Российской Федерации, негосударственными пенсионными фондами, органами социальной защиты населения, пенсионными органами Министерства обороны Российской Федерации, Министерства внутренних дел Российской Федерации, Федеральной службы исполнения наказаний, Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков, Федеральной службы безопасности Российской Федерации, прокуратуры Российской Федерации; 

5) справка о размере ежемесячного пожизненного содержания судей, выданная судом; 

6) справка о размере стипендии или компенсационной выплаты в период нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям, выданная соответствующим образовательным учреждением; 

7) справка о размере пособия по безработице и других выплат безработным, выданная органами службы занятости; 

8) справка о размере пособий на детей, назначенных органами социальной защиты населения, выданная указанными органами;                    

9) справка о ежемесячном пособии на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-х летнего возраста; 

10) справка о размере денежных средств, выплачиваемых опекуну (попечителю) на содержание подопечных детей, выданная органами социальной защиты населения или иными органами, предоставляющими данные выплаты; 

11) справка о размере ежемесячного пособия супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период проживания в местностях, где они не могут трудоустроиться по специальности, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, выданная по месту службы военнослужащего; 

12) справка о размере ежемесячной компенсационной выплаты неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства, выданная органами внутренних дел, органами, учреждениями уголовно-исполнительной системы; 

13) справка о размере ежемесячных страховых выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, выданная отделениями Фонда социального страхования Российской Федерации; 

14) гражданско-правовой договор и справка работодателя (лица, оплатившего работу или услугу) об оплате по указанному договору; 

15) справка о суммах авторского вознаграждения; 

16) справка о суммах, получаемых авторами служебных изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, или лицензионный договор; 

17) справки из налоговых органов о декларируемых доходах лиц, занимающихся предпринимательской деятельностью либо справки Пенсионного фонда Российской Федерации о доходах лиц, занимающихся предпринимательской деятельностью, в отношении которых применяется упрощенная система налогообложения или единый налог на вмененный доход; 

18) справка о доходах по акциям и иным ценным бумагам, других доходах от участия в управлении собственностью организации, выданная организацией, производившей выплаты; 

19) справки из налоговых органов о доходах, полученных от сдачи в аренду или иного использования имущества и договор купли-продажи, аренды (найма) недвижимого имущества, транспортных средств, средств переработки и хранения продуктов; 

20) справка о размере процентов по банковским вкладам, выданная банком или другой кредитной организацией; 

21) справка с места работы лица, обязанного к уплате алиментов, о размере взыскиваемых алиментов либо соглашение об уплате алиментов или решение суда об установлении размера алиментов; 

22) свидетельство о праве на наследство, справка о размере вклада из банка или другой кредитной организации, договор дарения.                

При наличии видов имущества, представляются следующие документы, подтверждающие состав и стоимость имущества, подлежащего налогообложению: 

а) документы, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

1) документ, подтверждающий наличие паенакоплений в жилищно-строительном, гаражно-строительном, дачно-строительном и другом кооперативе; 

2) справка, выданная кооперативом, содержащая сведения о стоимости паенакоплений; 

3) отчет независимого оценщика, содержащий сведения о стоимости имущества заявителя. 

б) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объекты недвижимости, выданная уполномоченным органом в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

2) документ о праве собственности на объект недвижимости, включая земельный участок; 

3) документ о праве собственности на транспортное средство; 

4) справка о кадастровой (нормативной) цене земельного участка, выданная территориальным отделом Управления Роснедвижимости по субъектам Российской Федерации;



	езультатом предоставления муниципальной услуги является:  

а) признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

б) выдача (направление) заявителю уведомления (письма администрации) об отказе в признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.


