Администрация
МО «Светогорское городское поселение»
Выборгского района Ленинградской области

Проект
Постановление

	от
	
	№
	

	

	
	
	


Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги

«Признание граждан малоимущими в целях 

постановки на учет в качестве нуждающихся

в жилых помещениях, предоставляемых по

договорам социального найма»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация МО «Светогорское городское поселение», руководствуясь постановлением администрации от 22.02.2011 г. № 45 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО «Светогорское городское поселение», в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности деятельности администрации МО «Светогорское городское поселение» и ее структурных подразделений при осуществлении полномочий по признанию граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма администрация МО «Светогорское городское поселение»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  административный регламент по предоставлению администрацией 
МО "Светогорское городское поселение" муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (далее - административный регламент) согласно приложению. 

2. Руководителям структурных подразделений организовать выполнение требований административного регламента сотрудниками, предоставляющими данную муниципальную услугу.

3. Возложить ответственность за выполнение требований административного регламента на руководителей структурных подразделений, предоставляющих данную муниципальную услугу.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вуокса» и разместить на официальном сайте администрации www.svetogorsk-city.ru .

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации И.А.Гастюхину.

Глава администрации

МО «Светогорское городское поселение»





С.В.Давыдов

УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации 

МО «Светогорское городское поселение»

от ______________________№__________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма".

Раздел 1. Общие положения


1.1. Административный регламент Администрации МО «Светогорское городское поселение» предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»(далее Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее — муниципальная услуга).


1.2. Предоставление указанной муниципальной услуги осуществляется в             соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

· Жилищным кодексом Российской Федерации;

· Федеральным Законом от 24 октября 1997 года № 134-ФЗ (ред.от 30.11.2011 г.)           «О прожиточном минимуме в Российской Федерации» ;

· Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным Законом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 199-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации в связи с расширением полномочий органов государственной власти субъектов РФ по предметам совместного ведения РФ и субъектов РФ, а также с расширением перечня вопросов местного значения муниципальных образований»;

· Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

· Областной закон от 26 октября 2005 года № 89-оз «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».

· Постановление Правительства Ленинградской области от 25 января 2006 года № 4 «Об утверждении Перечня и форм документов по осуществлению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Ленинградской области"

· Обласной закон от 11 декабря 2006 года № 144-оз «О внесении изменений в областной закон «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».

· Приложение к областному закону от 26 октября 2005 года № 89-оз (в редакции областного закона от 11 декабря 2006 года № 144-оз) «Порядок определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договору социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Ленинградской области».

· решением Совета депутатов муниципального образования «Светогорское городское поселение» от 16.10.2007 № 26  «Об установлении размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимость имущества, находящегося в собственности граждан, для признания граждан малоимущими.

· Уставом муниципального образования «Светогорское городское поселение»

· Настоящим  регламентом.


1.3. Муниципальную услугу «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» осуществляет отдел городского хозяйства администрации                         МО «Светогорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области.


Ответственным исполнителем муниципальной услуги является ведущий специалист отдела городского хозяйства администрации, ответственный за предоставление данной услуги.


1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:


- признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;


- отказ в признании граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.


1.5. Получателями муниципальной услуги являются физические лица граждане Российской Федерации, постоянно зарегистрированные по месту жительства на территории муниципального образования «Светогорское городское поселение».


1.6. Признание малоимущими осуществляется по результатам рассмотрения заявлений граждан по следующим основаниям:


- сумма среднедушевого дохода и расчетная стоимость имущества, которых ниже величины порогового значения доходов и стоимости имущества.


1.7. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» или являющиеся источником получения информации:

· Управляющая организация ООО «СЖКХ» в части выдачи справок о составе семьи;

· «Бюро технической инвентаризации» г.Выборга Ленинградской области;

· Управление Федеральной регистрационной службы г.Выборга Ленинградской области;

· Оценочные организации в части выдачи документов, подтверждающих стоимость недвижимого имущества, движимого имущества, земельных участков;

· Районное отделение Государственной инспекции по безопасности дорожного движения Министерства Внутренних дел Выборгского района Ленинградской области в части выдачи справок о наличии движимого имущества;

· Органы нотариата в части выдачи доверенностей;

· Управление Пенсионного фонда РФ по Выборгскому району в части выдачи справок о получении пенсии по государственному обеспечению, обеспечению трудовыми пенсиями, пенсиями по потере кормильца;

· Инспекция Федеральной налоговой службы России по Выборгскому району Ленинградской области в части выдачи заявителю налоговых деклараций, поданных заявителем и членами его семьи в случаях ведения предпринимательской деятельности, облагаемой по упрощенной системе налогообложения налогом на доходы физических лиц, единым налогом на вмененный доход для отдельных видов деятельности, единым сельскохозяйственным налогом, а также налоговых деклараций, поданных гражданином и членами его семьи в соответствии с особенностями исчисления налога в отношении отдельных видов доходов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации;

· ГУ «Центр занятости населения» г.Выборга в части предоставления справок о пособиях по безработице и иных выплат, производимых безработным гражданам;

· Организации (работодатели) по месту работы, по месту службы или по месту учебы в части выдачи справок о  доходах.


1.8. Процедуры взаимодействия с указанными органами и организациями определяются Административным регламентом, а также иными нормативными правовыми актами и соответствующими соглашениями.


1.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Раздел 2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.


2.1.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела городского хозяйства администрации.


Информация о порядке предоставления услуги предоставляется по факту обращения граждан:

· непосредствеенно во время приема;

· в порядке обращения в письменной форме, в том числе с использованием средств электронной передачи данных по электронной почте;

· с использованием средств телефонной связи. Время разговора не должно превышать 10 минут.


Информация должна предоставляться заявителю подробно и в вежливой форме.


2.1.2. При письменном обращении информация направляется заявителю по почте или электронной почте и содержит ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.


Лицо, заинтересованное в получении информации о предоставлении муниципальной услуги, в письменном обращении в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ на поставленный вопрос.


В случае отсутствия в запросе названной выше информации, такое обращение вправе не рассматриваться.


Подготовка ответа на письменное обращение осуществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».


Ответ подписывается Главой администрации.


Почтовый адрес администрации МО «Светогорское городское поселение»:

188990, Ленинградская область, Выборгский район, г.Светогорск, ул.Победы, д.22

телефон: 8(81378)40292,  8(81378)40987. 


E-mail: svetogorsk@mail.ru

2.1.3. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


Разговор по телефону не должен продолжаться в среднем более 10 минут.


2.1.4. Основными требованиями к порядку информирования граждан о предоставлении муниципальной услуги являются: 

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информирования;

· наглядность форм предоставляемой информации;

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации.

· Ответственный специалист не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.


2.1.5. Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов администрации.


2.1.6. С целью информирования Заявителей, непосредственно посещающих администрацию, в помещении администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:

· режим работы администрации;

· почтовый адрес администрации;

· адрес официального сайта и электронной почты администрации МО «Светогорское городское поселение»;

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.


2.1.7. Муниципальная услуга «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» осуществляется специалистом отдела городского хозяйства администрации МО «Светогорское городское поселение» по адресу: Ленинградская область, Выборгский район, г.Светогорск, ул.Победы, д.22, каб.№12.


График работы администрации  МО «Светогорское городское поселение»:

понедельник — пятница: с 9.00 час. до 18.00 час.;

перерыв на обед: с 13.00 час. до 14.00 час.;

выходные дни: суббота, воскресенье.


Приемные дни для предоставления муниципальной услуги:

понедельник: с 9.00 час. до 13.00 час., с 14.00 час.до 18.00 час.

четверг: с 9.00 час. до 13.00 час., с 14.00 час.до 18.00 час.


2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.


2.2.1. Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


2.2.2. Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


2.2.3. Общий срок признание гражданина малоимущим в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (от момента подачи заявления до оформления извещения) составляет не более 30 рабочих дней.


2.2.4. Извещение о признании гражданина малоимущим в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма или отказе в признании гражданина малоимущим в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма выдается или направляется не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения.


2.3. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


2.3.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


- отсутствие документов, перечисленных в настоящем Административном регламенте;


-     недостоверность представленных документов;


- несоответствие заявителя требованиям, указанным в п.1.6 настоящего Административного регламента;


- если размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи, превышает установленный в муниципальном образовании в соответствии со статьей 14 Жилищного кодекса Российской Федерации для признания малоимущими;


-   стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, превышает установленную в муниципальном образовании в соответствии со статьей 14 Жилищного кодекса Российской Федерации для признания граждан малоимущими.


2.4.  Требование к местам предоставления муниципальной услуги.


2.4.1. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются персональными компьютерами с необходимым программным обеспечением. Обеспечивающим бесперебойный доступ в сеть Интернет.


2.4.2. Место ожидания для заявителя располагается перед кабинетом специалиста, оборудовано двумя стульями.


2.4.3. Выдача справок и консультирование заявителя осуществляется на рабочем месте специалиста, оказывающего муниципальную услугу.


2.4.4. Для заявителя с торца рабочего стола устанавливается стул. Бумага и авторучка может быть предоставлена заявителю по устному обращению.


2.4.5. Вход в кабинет, в котором размещается отдел городского хозяйства, оборудуется информационной табличкой с наименованием и указанием времени работы и приема граждан.


2.5. Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителей, способах их получения от заявителей и порядке их предоставления.


2.5.1. Заявление о признании малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях должны подаваться лично заявителями.


В случае невозможности личной явки заявителя при подаче документов и получении извещения его интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина согласно полномочий нотариально заверенной доверенности. Интересы недееспособных граждан при признании может представлять законный представитель - опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетных - законные представители (родители, усыновители, опекуны, специалисты органов детской опеки). 


2.5.2. Заявления о признании малоимущими, составляются по образцам. Заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом и составляются в единственном экземпляре-подлиннике и подписываются заявителеми.


2.5.3. К заявлению прилагаются (по некоторым услугам может быть — в двух экзепмлярах, один из которых оригинал):


- справок о составе семьи заявителя;


- справок о доходах заявителя и членов его семьи, полученных от работодателей, а также иных справок, полученных от источников выплаты дохода заявителем и членами его семьи;


- копий налоговых деклараций, поданных заявителем и членами его семьи в случаях ведения предпринимательской деятельности, облагаемой по упрощенной системе налогообложения налогом на доходы физических лиц, единым налогом на вмененный доход для отдельных видов деятельности, единым сельскохозяйственным налогом, а также копий налоговых деклараций, поданных гражданином и членами его семьи в с оответствии с особенностями исчесления налога в отношении отдельных видов доходов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации;


- подтверждающих право собственности заявителя и членов его семьи на подлежащее налогообложению недвижимое имущество, земельные участки, транспортные средства;


-подтвердающих стоимость недвижимого имущества, земельных участков, транспортных средств, принадлежащих на праве собственности заявителю и членам его семьи;


- подписанного заявителем (членами его семьи) заявления о согласии на проверку сведений, содержащих в заявлении (Приложение № 2 к административному регламенту).


2.5.4. Сведения документов, которые учитываются при решении вопроса о предоставлении муниципальной услуги.


2.5.4.1. При расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина учитываются следующие виды доходов:


- являющиеся объектом налогообложения налогом на доходы физических лиц в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации;


- облагаемые единым налогом на вмененный доход для отдельных видов деятельности в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации;


- облагаемые по упрощенной системе налогообложения в соответствии с Налоговым кодексом Российской федерации;


- являющиеся объектом налогообложения единым селькохозяйственным налогом всоответствии с  Налоговым кодексом Российской Федерации;


- облагаемые налогом на имущество, переходящее в порядке наследования или дарения, в случае его получения в расчетном периоде заявителем (членом его семьи);


- членов крестьянского (фермерского) хозяйства, получаемые в этом хозяйстве от производства и реализации сельскохозяйственной продукции, а также от производства сельскохозяйственной продукции, ее переработки и реализации, если в рассматриваемом периоде они не являлись объектом налогообложения на доходы физических лиц;


- подарки, полученные в денежной и натуральной форме, за исключением доходов, облагаемых налогом на имущество физических лиц, земельным налогом и транспортным налогом. При получении подарков в натуральной форме доход следует определять исходя из их рыночной стоимости с учетом положений Налогового кодекса Российской Федерации;


- ежемесячное пособие на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в оптуске по уходу за ребенком до достижения им 3-х летнего возраста;


- денежные эквиваленты полученных гражданами льгот и социальных гарантий, установленных органами государственной власти Российской Федерации, Ленинградской области, органами местного самоуправления, организациями, включая скидки по оплате жилых помещений и коммунальных услуг;


- субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, компенсации расходов на оплату жилых помещений и коммунальных услуг отдельным категориям граждан в порядке и на условиях, которые установлены федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;


- единовременное пособие при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной службы;


- ежемесячное пособие супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту воинской службы супруга, если по заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе;


- ежемесячная компенсационная выплата неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации в отдельных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства;


- ежемесячные страховые выплаты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;


- пособие по безработице и иные выплаты, производимые безработеым гражданам;


- ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отставку;


- алименты, получаемые членами семьи;


- пенсии по государственному пенсионному обеспечению и трудовые пенсии, назначаемые в порядке, установленном законодательством, в том числе пенсии, выплачиваемые членам семьи по потере кормильца;


- стипендии учащихся, студентов, аспирантов, ординаторов, адъюнктов или докторантов учреждений высшего профессионального образования или послевузовского профессионального образования, научно-исследовательских учреждений, учащихся учреждений начального профессионального и среднего профессионального образования, слушателей духовных учебных учреждений, выплачиваемые указанным лицам этими учреждениями, стипендии, учреждаемые Президентом Российской Федерации, органами законодательной (представительной) или исполнительной власти Российской Федерации, органами субъектов Российской Федерации, благотворительными фондами, стипендии, выплачиваемые за счет средств бюджетов налогоплательщикам,обучающимся по направлению органов службы занятости;


2.5.4.2    При расчете дохода, приходящегося на каждого члена семьи, не учитываются доходы следующих лиц, получаемые по месту их нахождения:


- военнослужащих, проходящих военную службу по призыву в качестве сержантов, старшин, солдат или матросов, а также военнослужащих, обучающихся в военных образовательных учреждениях профессионального образования и не заключивших контракт о прохождении военной службы;


- отбывающих наказание в виде лишения свободы;


- проживающих в стационарных учреждениях социального обслуживания и других учреждениях интернатного типа.

2.5.4.3. Из дохода семьи гражданина или одиноко проживающего гражданина исключаются суммы уплаченных алиментов.

2.5.4.4. Имущество, учитываемое при определении материального положения членов семьи (одиноко проживающего гражданина):


- жилые дома, квартиры, дачи, гаражи и иные строения, помещения и сооружения, облагаемые налогом на имущество физических лиц;


- имущество, являющееся объектом налогообложения транспортным налогом в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации;


- земельные участки.

2.5.4.5. Осуществление учета доходов производится на основании полученных гражданином и членами его семьи доходов за расчетный период, равный двум  календарным  годам, предшествовавшим году, в котором подается заявление. Учет имущества гражданина, принадлежащего ему и членам его семьи на праве собственности, производится на дату подачи заявления.

Раздел 3. Административные процедуры.


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· первичный прием и регистрация заявления с необходимыми документами;

· рассмотрение заявления, установление оснований для признания молоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

· принятие и оформление решения о признании гражданина и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее решение о признании граждан малоимущими) либо решение об отказе в признании гражданина и членов его семьи или одинокопроживающего гражданина малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее решение об отказе в признании граждан молоимущими);

· оформление и выдача уведомления о признании малоимущими или отказе в признании малоимущими.


3.2. Первичный прием и регистрация заявления с необходимыми документами.


3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления с приложением документов (в двух экземплярах один из которых оригинал), указанных в п. 2.5 настоящего Административного регламента. 

От имени заявителей документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.

3.2.2. Ответственный специалист, осуществляющий прием документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность. 

В ходе приема документов от заявителей специалист осуществляет проверку представленных документов:

-   на правильность оформления заявления;


- на наличие необходимых документов, указанных в п. 2.5. настоящего Административного регламента;

-   на соответствие представленных экземпляров оригиналов и копий документов друг с другом;

- на отсутствие в документах не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;


 - на соответствие заявителя требованиям, указанным в п. 1.5 настоящего Административного регламента.


3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей регистрации, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает документы на переоформление.


Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.


3.2.4. После проверки документов осуществляется регистрация заявления и передача его на резолюцию главе администрации муниципального образования «Светогорское городское поселение».


3.2.5. Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка в получении представленных документов с указанием их перечня и даты получения органом местного самоуправления (приложение № 4 к Административному регламенту).


3.2.6. Процедура приема, проверки и регистрации заявления производится в течение      1 рабочего дня с момента подачи заявления. 


3.3. Рассмотрение заявления, установление оснований для признания малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.


3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и необходимых документов ответственному специалисту отдела городского хозяйства администрации  после их регистрации и резолюции главы администрации.

Специалист осуществляет проверку документов на соответствие требованиям, установленным  законодательством.

Представленные документы в течение 30  рабочих дней со дня регистрации документов проверяются в соответствии с пунктом 2.5 Административного регламента.


3.3.2 . После проверки представленных документов производится исчисление размера дохода и стоимости имущества, приходящегося на каждого члена семьи Приложение № 5 к Административному регламенту).


3.4. Принятие и оформление решения о признании граждан малоимущими либо решения об отказе в признании граждан малоимущими.


3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является исчисление размера дохода и стоимости имущества, приходящегося на каждого члена семьи


3.4.2. По итогам исчисления размера дохода и стоимости имущества, приходящегося на каждого члена семьи ответственный специалист отдела городского хозяйства администрации готовит справку о расчете дохода, приходящегося на каждого члена семьи.


3.4.3. Подготовленная справка о расчете дохода, приходящегося на каждого члена семьи выносится ответственным специалистом отдела городского хозяйства администрации на рассмотрение общественной жилищной комиссией, которая принимает решение о признании граждан малоимущими либо решение об отказе в признании граждан малоимущими.


3.4.4. Решение  общественной жилищной комиссии оформляется протоколом, который готовится в день заседания комиссии.


3.4.5. Глава администрации МО «Светогорское городское поселение» принимает окончательное решение и подписывает Постановление. Решение о признании граждан малоимущими либо решение об отказе в признании граждан малоимущими  принимается с учетом рекомендации общественной жилищной комиссии.


3.5. Оформление и выдача уведомления о признании малоимущими или отказе в признании малоимущими.


 3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является Постановление Администрации муниципального образования «Светогорское городское поселение» о признании малоимущими, в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма или Постановление Администрации муниципального образования «Светогорское городское поселение» об отказе в признании малоимущими, в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.


3.5.2. На основании Постановления о признании малоимущими или об отказе в признании малоимущими, ответственным специалистом отдела городского поселения готовится соответствующее уведомление для выдачи заявителю.


3.5.3. Уведомление отправляется заявителю по почте или выдается лично.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги.


4.1. Текущий конроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  Главой администрации МО «Светогорское городское поселение».


4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок по конкретным обращениям заявителей, содержащим жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.


4.3. Ответственный специалист несет ответственность за:

· полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

     -   соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записей в документы и соответствующие журналы;

· соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федарации;

· полноту представленных заявителями документов;

      -
соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· порядок выдачи документов.


4.4. В случае выявления нарушений прав заявителя к виновным лицам применяются меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством.

Раздел 5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги.


5.1. До судебного разбирательства заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), письменно на имя Главы администрации МО «Светогорское городское поселение».


5.2. В письменном обращении указываются:


- фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя - в случае обращения с жалобой представителя);


- полное наименование юридического лица ( в случае обращения организации);


- контактный телефон, почтовый адрес;


- предмет обращения;


- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.


К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых документов.


Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не должно содержать нецензурных выражений.


5.3. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.


В случаях, если текс письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направивщему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


В случаях, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо  Администрации муниципального образования «Светогорское городское поселение» вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.


В случаях, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.


5.3. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 рабочих дней с даты регистрации обращения заявителя.


5.3.1. В случаях, когда для рассмотрения обращений необходимо проведение специальной проверки, направления запроса другим органам государственной власти, органам местного самоуправления или иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, срок рассмотрения обращения продлевается, но не более чем на 30 дней, с обязательным извещением об этом заявителя. 


5.4. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.


5.4.1. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги.


5.4.2. Обращение заявителей считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.


5.5. Заявитель вправе обжаловать действие (бездействие) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу в Выборгском городском суде или Арбитражном суде города Санкт-Петербурга и Ленинградской области.

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание граждан молоимущими в целях 

постановки на учет в качествен уждающихся 

в жилых помещениях,предоставляемых 

по договорам социального найма»

Б Л О К — С Х Е М А

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги


Обращение заявителей



                 Первичный прием заявлениий 

                  с необходимыми документами, 

           выдача расписки



Наличие всех документов, отсутствие исправлений и повреждений, 

  правильность заполнения заявления, соответствие копий и оригиналов

   документов.

Рассмотрение документов на общественной жилищной комиссии.


                да                                                                                             нет     


                Рассмотрение заявления, установление                                     Решение об отказе в признании                            

                 оснований для признания малоимущими в                                                малоимущими

                 целях постановки на учет в качестве 

                 нуждающихся в жилых помещениях, 

                 предоставляемых по договорам 

                 социального найма



               Принятите и оформление решения о                                        Оформление и выдача уведомления об 

                 признании малоимущими или об отказе                                отказе в признании малоимущими и    

                 в признании малоимущими                                                      результата исчисления размера доходов 









    и стоимости имущества, приходящегося           







    на каждого члена семьи

                        

                                           Оформление и выдача уведомления о признании 

                                           молоимущими и результата исчисления размера 

                                           доходов и стоимости имущества



                      Дополнительные условия для заявителя после 

                                            предоставления услуги

             Гражданин, признанный малоимущим, обязан не позднее

             одного месяца со дня изменения своего и членов его семьи 

             положения, влекущего лишение его статуса малоимущего 

             гражданина, сообщить об этом в отдел городского хозяйства

             администрации

Приложение № 2

Перечень организаций и предприятий,

участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими в целях 

постановки на учет в качествен уждающихся 

в жилых помещениях,предоставляемых 

по договорам социального найма»

	№ п/п
	Наименование организации
	Вид предоставляемого документа
	Адрес и телефон организации

	1
	2
	3
	4

	1
	Управляющая организация ООО «СЖКХ»
	Справка ф.  № 7 (характеристика жилого помещения);

Справка ф.№ 9 (о регистрации по месту жительства)


	188990, г.Светогорск, Выборгский район, Ленинградская обл.,

ул.Рощинская, д.2

тел.: 4-47-45

	2
	Управление Федеральной службы 

государственной  регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии прав собственности на жилое помещение по месту постоянного жительства
	188800,г.Выборг,

ул.Мира

д.№ 6

тел.: 2-73-21

	3
	Бюро технической инвентаризации
	Справка о наличии или отсутствии прав собственности на жилое помещение по месту постоянного жительства
	188880, г.Выборг, 

ул.Ушакова

д.№ 1

тел.: 2-07-50

	4
	Органы нотариата
	Выдача доверенностей
	

	5
	Управление Пенсионного фонда РФ по Выборгскому району Ленинградской области
	Справка о получении пенсии по государственному обепечению, обеспечению трудовыми пенсиями, пенсиями по потере кормильца
	г.Выборг,

ул.Выборгская,

д.22

тел.: 3-34-29

	6
	ГУ «Центр занятости населения»
	Справка о пособиях по безработице и иных выплат, производимых безработным гражданам
	г.Выборг,

ул.Куйбышева,

д.4

тел.: 2-19-83

	7
	«Центр ГИМС МЧС России по Ленинградской области»
	Справка о наличии или отсутствиии маломерных судов
	г.Выборг, 

ул.Крепостная, д.12



	8
	МОРЭР и ТОА ГИБДД № 9
	Справка о наличии или отсутствиии транспортных средств
	г.Выборг, 

ул.Травяная, д.26

8(81378)52-704


Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание граждан малоимущими в целях 

постановки на учет в качествен уждающихся 

в жилых помещениях,предоставляемых 

по договорам социального найма»

	

	от 

	дата рождения                                               
	место рождения

	

	Паспорт: серия          №                                                      
	кем выдан

	

	адрес регистрации по месту жительства

	

	Телефон

	


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу признать меня и членов моей семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

                                                         Сведения о составе семьи:                       

	1.Фамилия,имя, отчество члена семьи
	Родственные отношения с заявителем
	Адрес регистрации по месту жительства
	Отношение к 

работе, учебе

	
	
	
	 

	Паспортные данные 
	Серия, номер 
	
	Дата выдачи
	

	
	Место рождения 
	
	Дата рождения
	

	
	Кем выдан

	2.Фамилия,имя, 

отчество члена семьи


	Родственные отношения с заявителем 
	Адрес регистрации по месту жительства 
	Отношение к 

работе, учебе

	
	
	
	 

	Паспортные данные 
	Серия, номер 
	
	Дата выдачи
	

	
	Место рождения
	
	Дата рождения
	

	
	Кем выдан

	3.Фамилия,имя, отчество члена семьи


	Родственные отношения с заявителем 
	Адрес регистрации по месту жительства


	Отношение к 

работе, учебе

	
	
	
	 

	Паспортные данные 
	Серия, номер 
	
	Дата выдачи
	

	
	Место рождения
	
	Дата рождения
	

	
	Кем выдан

	4.Фамилия, имя,

отчество члена семьи


	Родственные 

отношения с

заявителем 
	Адрес регистрации по месту жительства


	Отношение к

работе, учебе

	
	
	
	 

	Паспортные данные 
	Серия, номер
	
	Дата выдачи
	

	
	Место рождения
	
	Дата рождения
	

	
	Кем выдан

	5.Фамилия, имя,

отчество члена семьи


	Родственные 

отношения 

с заявителем
	Адрес регистрации по месту жительства
	Отношение к 

работе, учебе

	
	
	
	 

	Паспортные данные 
	Серия, номер
	
	Дата выдачи
	

	
	Место рождения
	
	Дата рождения
	

	
	Кем выдан

	6.Фамилия, имя, 

отчество члена семьи


	Родственные 

отношения с 

заявителем
	Адрес регистрации по месту жительства
	Отношение к

 работе, учебе

	
	
	
	 

	Паспортные данные 
	Серия, номер 
	
	Дата выдачи
	

	
	Место рождения 
	
	Дата рождения
	

	
	Кем выдан


Сведения о доходе семьи и составе принадлежащего ей имущества прилагаются. Я и члены моей семьи предупреждены об ответственности, предусмотренной законодательством, за предоставление недостоверных сведений. Даем согласие на проведение проверки представленных сведений. С Перечнем видов доходов, а также имущества, учитываемых при отнесении граждан к малоимущим в целях постановки на учет нуждающихся в жилом помещении, ознакомлены.

Дата_______________________  Подпись заявителя_______________________________________________________

Подписи совершеннолетних  членов семьи (с расшифровкой)_______________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Паспортные данные (данные свидетельств о рождении) сверены_______________________

подпись специалиста   

Сведения о доходе семьи



Сообщаю, что за два последних календарных года (с__________ по____________) моя 

семья имела следующий доход:

	№ п/п
	Виды полученного дохода


	Кем получен доход
	Сумма дохода

(руб., коп.)
	Название, номер и дата документа, на основании которого указан доход

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Доходы, полученные в связи с трудовой деятельностью (все виды заработной платы, денежного вознаграждения, содержания) и дополнительного вознаграждения по всем местам работы.

Указываются начисленные суммы после вычета налогов и сборов в соответствии с законодательством Российской Федерации.


	1.
	
	

	
	
	2.
	
	

	
	
	3.
	
	

	
	
	4.
	
	

	
	
	5.
	
	

	2.
	Денежное довольствие и иные выплаты военнослужащим и приравненным к ним лицам 
	
	
	

	Социальные выплаты 

	3.
	Пенсии


	
	
	

	4.
	Стипендии


	
	
	

	5.
	Пособие по безработице и другие выплаты безработным
	
	
	

	6.


	Ежемесячное пособие на ребенка 
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5

	7. 
	Иные социальные выплаты


	
	
	

	Другие выплаты 

	8.
	Алименты


	
	
	

	9. 
	Оплата работ по договорам, заключенным в соответствии с гражданским законодательством 
	
	
	

	10.
	Доходы от предпринимательской деятельности, в том числе без образования юридического лица
	
	
	

	11.
	Доходы по акциям, дивиденды, выплаты по долевым паям и т.п.
	
	
	

	12.
	Доходы от сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности 
	
	
	

	13.
	Проценты по вкладам


	
	
	

	14.
	Другие доходы (указать какие)


	
	
	

	ИТОГО 


Прошу исключить из общей суммы дохода моей семьи выплаченные алименты в сумме ______________________руб.________________коп., удерживаемые по __________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(основание для удержания алиментов, ф.и.о. лица, в пользу которого производятся удержания)

Иных доходов семья не имеет. Правильность сообщаемых сведений подтверждаю. 

Дата___________________  

Подпись заявителя_______________________

Подписи совершеннолетних членов семьи_______________________________________

 СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ СЕМЬИ

1. Дачи, гаражи, иные строения, помещения и сооружения

	    №
	Наименование и местонахождение имущества
	Стоимость
	Документ, подтв. право собственности

	
	
	
	


2.Земельные участки

	     №
	Местонахождение, площадь
	Стоимость
	Документ, подтв. право собственности 

	
	
	
	


3.Транспортные средства

	     №
	Наименование имущества
	       Стоимость
	Документ, подтв. право собственности 

	
	
	
	


4.Иное имущество (паенакопления, доли, акции)

	     №
	Наименование имущества
	       Стоимость
	Документ, подтв. право собственности 

	
	
	
	


Другого имущества семья не имеет. Правильность сообщаемых сведений подтверждаю.

Дата_________________

Подпись заявителя____________________________

Подпись совершеннолетних членов семьи________________________________________

Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание граждан малоимущими в целях 

постановки на учет в качествен уждающихся 

в жилых помещениях,предоставляемых 

по договорам социального найма»

Перечень документов, представляемых для признания жителей                                            МО «Светогорское городское поселение»  малоимущими в целях постановки их на учет нуждающихся в жилых помещениях

Для признания малоимущими жители муниципального образования «Светогорское городское поселение» при наличии доходов, представляют нижеперечисленные документы, с приложением их копий.

1. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, гражданство Российской Федерации и место жительства заявителя и членов его семьи старше 14 лет (на детей, не достигших 14 лет - свидетельство о рождении).

2. Документ о постановке гражданина и совершеннолетних членов семьи на налоговый учет:

-свидетельство о присвоении идентификационного номера налогоплательщика либо уведомление Федеральной налоговой службы о присвоении идентификационного номера налогоплательщика.

3. Документы, определяющие состав семьи:

1) свидетельство о рождении ребенка;

2) свидетельство о заключении брака;

3) единый жилищный документ на жилое помещение, в котором проживает заявитель;

4) решение суда о вселении члена семьи в жилое помещение;

5) договор, на основании которого граждане вселены в жилое помещение (договор социального найма, договор коммерческого найма, договор безвозмездного пользования и другие) - при проживании в одном жилом помещении разных семей.

4. Документы, подтверждающие виды и размер доходов
:

1) справка о доходах по месту работы, выданная работодателем по форме N 2-НДФЛ, утвержденной приказом Федеральной налоговой службы от 25.11.2005 N САЭ-3-04/616@ (его правопреемником, вышестоящим органом, архивными организациями либо налоговым органом - по произвольной форме, содержащей сведения о доходах, основание выдачи, подписи руководителя и главного бухгалтера), а также трудовая книжка;

2) справка с места службы о размере денежного довольствия военнослужащих и приравненных к ним лиц;

3) справка о размере единовременного пособия при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел, из учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов Российской Федерации, органов федеральной службы безопасности, органов государственной противопожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотиков, а также других органов правоохранительной службы;

4) справка о размере пенсии, выданная территориальными органами Пенсионного фонда Российской Федерации, негосударственными пенсионными фондами, органами социальной защиты населения, пенсионными органами Министерства обороны Российской Федерации, Министерства внутренних делРоссийской Федерации, Федеральной службы исполнения наказаний, Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков, Федеральной службы безопасности Российской Федерации, прокуратуры Российской Федерации;

5) справка о размере ежемесячного пожизненного содержания судей, выданная судом;

6) справка о размере стипендии или компенсационной выплаты в период нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям, выданная соответствующим образовательным учреждением;

7) справка о размере пособия по безработице и других выплат безработным, выданная органами службы занятости;

8) справка о размере пособий на детей, назначенных органами социальной защиты населения, выданная указанными органами;

9) справка о размере денежных средств, выплачиваемых опекуну (попечителю) на содержание подопечных детей, выданная органами социальной защиты населения или иными органами, предоставляющими данные выплаты;

10) справка о размере ежемесячного пособия супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период проживания в местностях, где они не могут трудоустроиться по специальности, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, выданная по месту службы военнослужащего;

11) справка о размере ежемесячной компенсационной выплаты неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства, выданная органами внутренних дел, органами, учреждениями уголовно-исполнительной системы;

12) справка о размере ежемесячных страховых выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, выданная отделениями Фонда социального страхования Российской Федерации;

13) гражданско-правовой договор и справка работодателя (лица, оплатившего работу или услугу) об оплате по указанному договору;

14) справка о суммах авторского вознаграждения;

15) справка о суммах, получаемых авторами служебных изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, или лицензионный договор;

16) справки из налоговых органов о декларируемых доходах лиц, занимающихся предпринимательской деятельностью либо справки Пенсионного фонда Российской Федерации о доходах лиц, занимающихся предпринимательской деятельностью, в отношении которых применяется упрощенная система налогообложения или единый налог на вмененный доход;

17) справка о доходах по акциям и иным ценным бумагам, других доходах от участия в управлении собственностью организации, выданная организацией, производившей выплаты;

18) справки из налоговых органов о доходах, полученных от сдачи в аренду или иного использования имущества и договор купли-продажи, аренды (найма) недвижимого имущества, транспортных средств, средств переработки и хранения продуктов;

19) справка о размере процентов по банковским вкладам, выданная банком или другой кредитной организацией;

20) справка с места работы лица, обязанного к уплате алиментов, о размере взыскиваемых алиментов либо соглашение об уплате алиментов или решение суда об установлении размера алиментов;

21) свидетельство о праве на наследство, справка о размере вклада из банка или другой кредитной организации, договор дарения.

5. При наличии видов имущества, представляются следующие документы, подтверждающие состав и стоимость имущества, подлежащего налогообложению:

1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объекты недвижимости, выданная уполномоченным органом в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) документ о праве собственности на объект недвижимости, включая земельный участок;

3) документ о праве собственности на транспортное средство;

4) документ, подтверждающий наличие паенакоплений в жилищно-строительном, гаражно-строительном, дачно-строительном и другом кооперативе;

5) справка Бюро технической инвентаризации о стоимости дачи, гаража, иного строения, помещения и сооружения;

6) справка о кадастровой (нормативной) цене земельного участка, выданная территориальным отделом Управления Роснедвижимости по субъектам Российской Федерации;

7) справка, выданная кооперативом, содержащая сведения о стоимости паенакоплений;

8) отчет независимого оценщика, содержащий сведения о стоимости имущества заявителя.

РАСПИСКА – УВЕДОМЛЕНИЕ

             Дана гр.___________________________________________________________________

в том, что от него (нее)_____________получены следующие документы и копии документов:



(дата)

	Заявление о признании малоимущими  
	шт.

	Документы о постановке на налоговый учет
	шт.

	Документы о составе семьи
	шт.

	Документы о доходах заявителя и членов семьи
	шт.

	Документы о составе имущества
	шт.

	Документы о стоимости имущества
	шт.


            Документы зарегистрированы под номером______________________

Гр.__________________________________________________________

уведомлен(а), что решение о признании малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях или об отказе в этом принимается не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня представления в отдел городского хозяйства администрации МО «Светогорское городское поселение».

____________________

                  (дата)

Специалист__________________________________________________________________

                                                                    (подпись, фамилия)

�	 Сведения о размере дохода представляются за два календарных года перед годом обращения с заявлением о признании семьи малоимущей





