Администрация
МО «Светогорское городское поселение»
Выборгского района Ленинградской области

Проект

Постановление

	от
	
	№
	

	

	
	
	


Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги

«Принятия на учет граждан в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация МО «Светогорское городское поселение», руководствуясь постановлением администрации от 22.02.2011 г. № 45 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО «Светогорское городское поселение», в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности деятельности администрации МО «Светогорское городское поселение» и ее структурных подразделений при осуществлении полномочий по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях администрация МО «Светогорское городское поселение»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией 
МО "Светогорское городское поселение" муниципальной услуги «Принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее - административный регламент) согласно приложению. 

2. Руководителям структурных подразделений организовать выполнение требований административного регламента сотрудниками, предоставляющими данную муниципальную услугу.

3. Возложить ответственность за выполнение требований административного регламента на руководителей структурных подразделений, предоставляющих данную муниципальную услугу.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вуокса» и разместить на официальном сайте администрации www.svetogorsk-city.ru .

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации И.А.Гастюхину.

Глава администрации

МО «Светогорское городское поселение»





С.В.Давыдов

УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации 

МО «Светогорское городское поселение»

от ______________________№__________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления муниципальной услуги «Принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях".

Раздел 1. Общие положения


1.1. Административный регламент Администрации МО «Светогорское городское поселение» предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее -муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность дйствий (административных процедур) должностных лиц Администрации в процессе предоставления указанной муниципальной услуги.


1.2. Предоставление указанной муниципальной услуги осуществляется в             соответствии с

· Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

· Жилищным кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 12.01.1995 года № 5-ФЗ (ред.от 06.05.2001 г.) «О ветеранах»;

· Указом Президента РФ от 07.05.2008 г. № 714 « Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной Войны 1941-1945 годов» (в редакции Указа президента РФ от 09.01.2010 г. № 30);

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.05.2006 г. № 285 « Об утверждении правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья;

· Законом Ленинградской области № 89-оз от 26.10.2005 года «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

· Постановлением Правительства Ленинградской области 03.08.2009 года № 240 «О проекте областного закона «О признании утратившим силу областного закона «О региональной целевой программе «О поддержке граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, на основе принципов ипотечного кредитования в Ленинградской области на 2003-2012 годы», утверждении долгосрочной целевой программы «О поддержке граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, на основе принципов ипотечного кредитования в Ленинградской области на 2009-2012 годы» и внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области от 31 августа 2007 года № 224»;

· решением Совета депутатов муниципального образования «Светогорское городское поселение» от 30.03.2006 г. № 13 «Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения, учетной нормы площади жилого помещения»;

· решением Совета депутатов муниципального образования «Светогорское городское поселение» от 16.10.2007 № 26  «Об установлении размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимость имущества, находящегося в собственности граждан, для признания граждан малоимущими.

· Настоящим  регламентом.


1.3. Муниципальную услугу «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» осуществляет отдел городского хозяйства администрации МО «Светогорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области.


1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача постановления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях граждан следующих категорий;

· малоимущие граждане, имеющие право на получение жилого помещения по договору социального найма;

· имеющие право на получение средств из областного и федерального бюджетов на приобретение или строительство жилого помещения.


1.5. Заявителем на получение муниципальной услуги является физическое лицо, постоянно зарегистрированное по месту жительства на территории муниципального образования «Светогорское городское поселение».


1.6. Для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении по одному из оснований, указанных в пункте 1.4., заявитель должен представить в администрацию следующие документы:

· Заявление одной из установленных форм:

- по принятию на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении малоимущего гражданина, имеющего право на получение жилого помещения по договору социального найма (приложение № 2);

- по принятию на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении гражданина, имеющего право на получение средств из областного и федерального бюджетов для приобретения или строительства жилого помещения (приложение № 3);

· Копии паспортов заявителя и членов его семьи;

· Копии свидетельства о рождении, свидетельства о заключении брака, решения об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т. п.;

· документы для признания малоимущими;

· Форма № 7 (характеристика жилого помещения);

· Справка № 9 (о регистрации по месту жительства, выписка из домовой книги);

· Выписка из финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан;

· Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии прав собственности на жилое помещение по месту постоянного жительства (предоставляется на заявителя и каждого члена его семьи) (Приложение № 1);

· Справка о наличии или отсутствии прав собственности на жилое помещение по месту постоянного жительства (предоставляется на заявителя и каждого члена его семьи) (Приложение № 1);

· Правоустанавливающие документы на жилое помещение, в котором проживает заявитель (договор, ордер или решение о предоставлении жилого помещения);

· Акт межведомственной комиссии о непригодности имеющегося у гражданина жилья для проживания;

· Документы, выданные медицинским учреждением;

· Заключения органов опеки и попечительства.


1.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Раздел 2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.


2.1.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела городского хозяйства администрации.


Информация о порядке предоставления услуги предоставляется по факту обращения граждан:

· непосредствеенно во время приема;

· в порядке обращения в письменной форме, в том числе с использованием средств электронной передачи данных по электронной почте;

· с использованием средств телефонной связи. Время разговора не должно превышать 10 минут.


Информация должна предоставляться заявителю подробно и в вежливой форме.


2.1.2.При письменном обращении информация направляется заявителю по почте или электронной почте в течении 30 дней со дня поступления обращения в администрацию и содержит ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.


Ответ подписывается Главой администрации.


Почтовый адрес администрации МО «Светогорское городское поселение»:

188990, Ленинградская область, Выборгский район, г.Светогорск, ул.Победы, д.22

телефон: 8(81378)40292,  8(81378)40987. 


E-mail: svetogorsk@mail.ru

2.1.3. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


2.1.4. Основными требованиями к порядку информирования граждан о предоставлении муниципальной услуги являются: 

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информирования;

· наглядность форм предоставляемой информации;

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации.


2.1.5. Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов администрации.


2.1.6. С целью информирования Заявителей, непосредственно посещающих администрацию, в помещении администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:

· режим работы администрации;

· почтовый адрес администрации;

· адрес официального сайта и электронной почты администрации МО «Светогорское городское поселение»;

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.


2.1.7. Муниципальная услуга «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» осуществляется специалистом отдела городского хозяйства администрации МО «Светогорское городское поселение» по адресу: Ленинградская область, Выборгский район, г.Светогорск, ул.Победы, д.22, каб.№12.


График работы администрации  МО «Светогорское городское поселение»:

понедельник — пятница: с 9.00 час. до 18.00 час.;

перерыв на обед: с 13.00 час. до 14.00 час.;

выходные дни: суббота, воскресенье.


Приемные дни для предоставления муниципальной услуги:

понедельник: с 9.00 час. до 13.00 час., с 14.00 час.до 18.00 час.

четверг: с 9.00 час. до 13.00 час., с 14.00 час.до 18.00 час.


2.2. Условия,сроки, результат  предоставления муниципальной услуги.


2.2.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является прием заявлений, документов и принятие по заявлению одного из следующих решений:

· о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях - в течение 30 календарных дней с момента поступления заявления гражданина;

· об отказе в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях - в течение 30 календарных дней с момента поступления заявления гражданина;

· о снятии граждан с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях — в течение  30 календарных дней с момента появления основания для снятия;


Решение о принятии на учет в качестве нуждающихся или об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся принимается не позднее 30-ти рабочих дней со дня предоставления документов заявителем.


2.2.2. Постановление заявителю направляется в трехдневный срок со дня принятия решения по почте простым письмом или, по желанию заявителя, вручается ему лично.


2.3. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


2.3.1. Заявителю может быть отказано в постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по основаниям, указанным в пункте 1.4. настоящего административного регламента, если:


а) не представлены документы в соответствии с пунктом 1.6.настоящего административного регламента;


б) заявитель не зарегистрирован по месту жительства на территории муниципального образования «Светогорское городское поселение». 


2.4. Требование к местам предоставления муниципальной услуги.


2.4.1. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются персональными компьютерами с необходимым программным обеспечением. Обеспечивающим бесперебойный доступ в сеть Интернет.


2.4.2. Место ожидания для заявителя располагается перед кабинетом специалиста, оборудовано двумя стульями.


2.4.3. Выдача справок и консультирование заявителя осуществляется на рабочем месте специалиста, оказывающего муниципальную услугу.


2.4.4. Для заявителя с торца рабочего стола устанавливается стул. Бумага и авторучка может быть предоставлена заявителю по устному обращению.


2.4.5. Вход в кабинет, в котором размещается отдел городского хозяйства, оборудуется информационной табличкой с наименованием и указанием времени работы и приема граждан.

Раздел 3. Административные процедуры.


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и проверка документов заявителя;

· рассмотрение документов заявителя главой администрации и общественной жилищной комиссией;

· подготовка Постановления по принятому решению;

· направление заявителю Постановления о принятом решении.


3.2. Прием и проверка документов заявителя. 


3.2.1. Заявитель заполняет заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по основаниям, указанным в пункте 1.4., и предоставляет заявление и комплект документов согласно перечню, указанному в пункте 1.6., специалисту отдела городского хозяйства администрации.


3.2.2. Специалист отдела городского хозяйства администрации проверяет комплектность и правильность оформления документов и выдает расписку заявителю о получении документов в день их предоставления.


3.2.3.  Специалист отдела городского хозяйства администрации регистрирует заявление заявителя в книге регистрации заявлений в течение трех дней со дня его предоставления.


3.3. Рассмотрение документов заявителя Главой администрации и общественной жилищной комиссией.


3.3.1. Специалист отдела городского хозяйства осуществляет проверку представленных заявителем документов в течение 30 дней со дня их предоставления.


3.3.2. По итогам рассмотрения документов  специалист отдела городского хозяйства готовит заключение об их соответствии или не соответствии требованиям, по которым заявитель может быть принят на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по основаниям, указанным в пункте 1.4. Заключение готовится в течение трех дней со дня окончания рассмотрения документов.


3.3.3. Подготовленная специалистом отдела городского хозяйства администрации служебная записка выносится на рассмотрение общественной жилищной комиссии, которая принимает решение о постановке (отказе) на учет заявителя, в качестве нуждающегося в жилом помещении (принятое комиссией решение носит рекомендательный характер).


3.3.4. Решение общественной жилищной комиссии оформляется протоколом, который готовится в день заседания комиссии.

3.4. Подготовка Постановления по принятому решению.


3.4.1. Специалист отдела городского хозяйства администрации готовит проект Постановления администрации МО «Светогорское городское поселение». Проект Постановления готовится и оформляется в течение трех дней со дня заседания общественной жилищной комиссии.


3.4.2. Глава администрации МО «Светогорское городское поселение» принимает окончательное решение и подписывает Постановление. Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет может приниматься с учетом рекомендации общественной жилищной комиссии.


3.5. Направление заявителю Постановления о принятом решении.


3.5.1.ЗПостановление заявителю направляется в трехдневный срок со дня принятия решения по почте простым письмом или, по желанию заявителя, вручается ему лично. 


3.5.2. Ежегодно с 10 января по 31 марта администрация МО «Светогорское городское поселение» проводит проверку прав граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях на основании документов, представленных гражданами, принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, и иных сведений, имеющихся у органа. Осуществляющего принятие на учет, путем направления запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, которым могут быть известны сведения, подтверждающие наличие (отсутствие) оснований снятия граждан с учета. Ежегодно, не позднее 10 мая, администрация МО «Светогорское городское поселение» опубликовывает в средствах массовой информации списки учета.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги.


4.1. Текущий конроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  Главой администрации МО «Светогорское городское поселение».


4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок по конкретным обращениям заявителей, содержащим жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.


4.3. В случае выявления нарушений прав заявителя к виновным лицам применяются меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством.

Раздел 5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги.


5.1. До судебного разбирательства заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основаниинастоящего Административного регламента (далее — обращение), письменно на имя Главы администрации МО «Светогорское городское поселение».


5.2. В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя - в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование юридического лица ( в случае обращения организации);

- контактный телефон, почтовы йадрес;

- предмет обращения;

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.


К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых документов.


Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не должно содержать нецензурных выражений.


5.3. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 рабочих дней с даты регистрации обращения заявителя.


5.4. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.


5.5. Заявитель вправе обжаловать действие (бездействие) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу в Выборгском городском суде или Арбитражном суде города Санкт-Петербурга и Ленинградской области.
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Б Л О К — С Х Е М А

последовательности действий при придоставлении муниципальной услуги


Принятие от заявителя заявления о принятии на учет либо снятии с учета




                   Проверка, представленных документов





                Выдача расписки о принятии документов




    


Подготовка предложений на комиссию 


   



    о постановке на учет            об отказе в постановке
о снятии с учета






              на учет



      



Принятие решения комиссией




       о постановке на учет            об отказе в постановке
        о снятии с учета






              на учет









Подготовка Постановления по принятому решению










Уведомление заявителя о принятом решении




Внесение записи в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях



                              Перерегистрация граждан состоящих на учете



   Сбор сведений о  гражданах, состоящих на учете, нуждающихся в жилых помещениях












    Отметка в карточке



Прием документов
         Проверка документов         очередника и сохранение










    права состоять на учете



       

 Подготовка предложений на комиссию о снятии с учета

Приложение № 2

Перечень организаций и предприятий,

участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги по принятию на учет 

граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	№ п/п
	Наименование организации
	Вид предоставляемого документа
	Адрес и телефон организации

	1
	2
	3
	4

	1
	Управляющая организация ООО «СЖКХ»
	Справка ф.  № 7 (характеристика жилого помещения);

Справка ф.№ 9 (о регистрации по месту жительства)


	188990, г.Светогорск, Выборгский район, Ленинградская обл.,

ул.Рощинская, д.2

тел.: 4-47-45

	2
	Управление Федеральной службы 

государственной  регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии прав собственности на жилое помещение по месту постоянного жительства
	188800,г.Выборг,

ул.Мира

д.№ 6

тел.: 2-73-21

	3
	Бюро технической инвентаризации
	Справка о наличии или отсутствии прав собственности на жилое помещение по месту постоянного жительства
	188880, г.Выборг, 

ул.Ушакова

д.№ 1

тел.: 2-07-50

	4
	Органы нотариата
	Выдача доверенностей
	

	5
	Управление Пенсионного фонда РФ по Выборгскому району Ленинградской области
	Справка о получении пенсии по государственному обепечению, обеспечению трудовыми пенсиями, пенсиями по потере кормильца
	г.Выборг,

ул.Выборгская,

д.22

тел.: 3-34-29

	6
	ГУ «Центр занятости населения»
	Справка о пособиях по безработице и иных выплат, производимых безработным гражданам
	г.Выборг,

ул.Куйбышева,

д.4

тел.: 2-19-83

	7
	«Центр ГИМС МЧС России по Ленинградской области»
	Справка о наличии или отсутствиии маломерных судов
	г.Выборг, 

ул.Крепостная, д.12



	8
	МОРЭР и ТОА ГИБДД № 9
	Справка о наличии или отсутствиии транспортных средств
	г.Выборг, 

ул.Травяная, д.26

8(81378)52-704


Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Принятия на учет граждан 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Главе администрации муниципального образования

                       ___________________________________________

                       ______________________________________________

                       от ___________________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество)

                       ______________________________________________

                       паспорт ______________________________________

                       ______________________________________________

                       _____________________________________________,

                       проживающего (проживающей) по адресу:

                       ______________________________________________

                       ______________________________________________

                       _____________________________________________,

                       телефон ______________________________________

                              ЗАЯВЛЕНИЕ

          О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ

           В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ПО ДОГОВОРАМ

                        СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА <1>
    Прошу принять меня с семьей из ______________________ человек: я,

_____________________________________________________________________

         (перечислить состав семьи и родственные отношения)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

на учет  в качестве нуждающегося в жилом помещении из жилищного фонда

(нужное подчеркнуть):

    социального;

    специализированного.

    На  дату  подписания  настоящего  заявления  на  учете  граждан в

качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам

социального найма, я и члены моей семьи не состоим.

    Члены семьи:

Супруг (супруга) ____________________________________________________

                        (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________

                      (серия и номер паспорта, наименование органа,

_____________________________________________________________________

        выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________.

    Дети:

1) __________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): _________________________________

                                 (серия и номер, наименование органа,

_____________________________________________________________________

     выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________;

2) __________________________________________________________________

               (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): _________________________________

                                 (серия и номер, наименование органа,

_____________________________________________________________________

     выдавшего паспорт (свидетельство о рождении), дата выдачи)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________.

    Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

1) __________________________________________________________________

         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________

                      (серия и номер паспорта, наименование органа,

_____________________________________________________________________

         выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________;

2) __________________________________________________________________

         (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: __________________________________________________

                     (серия и номер паспорта, наименование органа,

_____________________________________________________________________

         выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: _______________________

____________________________________________________________________.

    Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние пять

лет   я   и  члены  моей  семьи  не  производили/производили  (нужное

подчеркнуть):

если производили, то какие именно: __________________________________

_____________________________________________________________________

____________________________________________________________________.

    Я, члены моей семьи относимся/не относимся (нужное подчеркнуть) к

следующим  категориям  граждан,  имеющим  право на обеспечение жилыми

помещениями вне очереди:

┌─┐ к  гражданам,  жилые  помещения  которых признаны в установленном

└─┘ порядке  непригодными  для проживания и ремонту или реконструкции

    не подлежат;

┌─┐ к  детям-сиротам  и детям,  оставшимся  без попечения  родителей,

└─┘ лицам  из числа  детей-сирот  и детей,  оставшихся  без попечения

    родителей;

┌─┐ к гражданам, страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний,

└─┘ дающих право  на получение жилых помещений  вне очереди  согласно

    перечню, установленному Правительством Российской Федерации.

    Я  и  члены  моей  семьи  даем  согласие  на проверку указанных в

заявлении сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления

документов.

    Я  и члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на

учет  мы будем обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в

десятидневный  срок  информировать  о них в письменной форме жилищные

органы по месту учета.

    Я  и  члены  моей  семьи  предупреждены,  что  в случае выявления

сведений,  не  соответствующих  указанным  в  заявлении и приложенных

документах,  послуживших  основанием  для  принятия на учет, мы будем

сняты с учета в установленном законом порядке.

    Уведомление  о  постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых

помещениях,  предоставляемых  по договорам социального найма, либо об

отказе  в  постановке  на  учет прошу выдать мне на руки/направить по

почте <2> (нужное подчеркнуть).

    Подпись заявителя:

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

    Подписи совершеннолетних членов семьи:

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

________________________________________     ________________________

      (фамилия, имя, отчество)                      (подпись)

"___" _________________ 200___ года

    К заявлению прилагаются следующие документы:

1. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4.___________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9. __________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10.__________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

12. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

13. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

14. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

15. _________________________________________________________________

          (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    Дата принятия заявления "___" __________________ 200__ года.

    Номер  в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в

качестве  нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору

социального найма ______.

    Заявителю  выдана  расписка  в  получении заявления и прилагаемых

копий документов.

__________________    _________________     _________________________

   (должность)            (подпись)         (фамилия, имя, отчество)

                           (Место печати)

Подпись заявителя <3> __________________________

    -------------------------------

 <1>  Отметка  о принятии заявления с приложениями делается лицом,

осуществляющим прием документов.

    <2> В случае отправки уведомления по почте заявитель прикладывает

к заявлению почтовый конверт с маркой с указанием обратного адреса.

    <3> Подпись заявителя проставляется на каждом листе заявления.
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ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ПРАВО ГРАЖДАН СОСТОЯТЬ НА УЧЕТЕ

В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ

ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА

	N 
п/п
	Наименование документа        
	Примечание        

	1 
	2                  
	3            

	1  
	Паспорта заявителя и членов его семьи
	

	2  
	Свидетельство о рождении,  свидетель-
ство   о  заключении  брака,  решение
об усыновлении (удочерении), судебное
решение  о  признании  членом   семьи
и т.п.                               
	Документы, подтверждающие
состав семьи             

	3  
	Документы о признании  гражданина ма-
лоимущим                             
	Перечень документов опре-
деляется  в  соответствии
с областным законом о по-
рядке  признания  граждан
малоимущими              

	4  
	Форма 7 (характеристика жилого  поме-
щения)                               
	Действительна  в  течение
одного месяца  с  момента
выдачи                   

	5  
	Форма 9 (выписка из домовой книги)   
	- " -          

	6  
	Выписка из финансового лицевого счета
с  указанием  количества  проживающих
граждан                              
	- " -          

	7  
	Выписка из  Единого  государственного
реестра прав на недвижимое  имущество
и сделок с ним (выдается  Федеральной
регистрационной  службой по Санкт-Пе-
тербургу  и  Ленинградской   области)
о наличии или  отсутствии жилых поме-
щений на праве собственности по месту
постоянного    жительства   заявителя
и членов его  семьи,  предоставляемая
на заявителя и  каждого из членов его
семьи                                
	Действительна  в  течение
одного месяца  с  момента
выдачи   (предоставляется
на заявителя и членов его
семьи)                   

	8  
	Справка, выданная филиалом  Леноблин-
вентаризации о наличии или отсутствии
жилых помещений на праве собственнос-
ти по  месту  постоянного  жительства
заявителя и членов его семьи, предос-
тавляемая на заявителя  и  каждого из
членов его семьи                     
	По состоянию на 1  января
1997 года                

	9  
	Договор, ордер, решение о  предостав-
лении жилого помещения и т.п.        
	Документы, подтверждающие
право  пользования  жилым
помещением,    занимаемым
заявителем и членами  его
семьи                    

	10 
	Акт  межведомственной  комиссии о не-
пригодности  имеющегося у  гражданина
жилья для проживания                 
	В случае  если  гражданин
имеет право на  получение
жилого   помещения    вне
очереди  в   соответствии
с подпунктом 1  пункта  2
статьи  57  Жилищного ко-
декса Российской  Федера-
ции                      

	11 
	Документы,  выданные  медицинским уч-
реждением                            
	В случае  если  гражданин
имеет право на  получение
жилого   помещения    вне
очереди   в  соответствии
с подпунктом 3  пункта  2
статьи  57  Жилищного ко-
декса Российской  Федера-
ции                      

	12 
	Заключения органов  опеки  и  попечи-
тельства                             
	В случае  если  гражданин
имеет право на  получение
жилого   помещения    вне
очереди   в  соответствии
с подпунктом 2  пункта  2
статьи  57  Жилищного ко-
декса Российской  Федера-
ции                      


Примечания:

1. Все документы представляются в копиях с одновременным представлением оригинала. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы, с указанием должности, фамилии, даты. Подпись лица заверяется печатью.

2. Все документы и их копии представляются одновременно с заявлением о приеме на учет.

3. Гражданину выдается расписка в получении заявления и прилагаемых копий документов с указанием их перечня и даты получения органом, осуществляющим принятие на учет.

Приложение 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Принятия на учет граждан 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением Правительства

Ленинградской области

от 25.01.2006 N 4

ФОРМА И ПОРЯДОК

ВЕДЕНИЯ КНИГИ УЧЕТА ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ

В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ПО ДОГОВОРАМ

СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА

1. Оформление титульного листа

_____________________________________________________________________

              (наименование муниципального образования)

                                КНИГА

       УЧЕТА ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ,

           ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА

Начата "____" ______________________ 200__ года

Окончена "____" ____________________ 200__ года

Номера заявлений с ___________ по _____________

2. Книга должна содержать следующие графы:

	Но- 
мер 
по  
по- 
ряд-
ку  
	Фамилия, 
имя,   
отчество 
гражданина
	Основа-
ние    
и дата 
поста- 
новки  
на учет
	Паспорт- 
ные дан- 
ные граж-
данина   
	Адрес   
постоянного
места   
жительства 
гражданина 
	Состав
семьи 
граж- 
данина
	Наличие
у граж-
данина 
права  
на по- 
лучение
жилого 
помеще-
ния вне
очереди
	Отметка о снятии  
гражданина с учета

	
	
	
	
	
	
	
	осно-
вание
	наименование,
дата и номер 
решения орга-
на местного  
самоуправле- 
ния, отметка 
о его отправ-
лении либо   
вручении     
гражданину   

	1  
	2     
	3   
	4    
	5     
	6   
	7   
	8  
	9      


Графа 1 "Номер по порядку". Ведется сквозная нумерация. В случае окончания книги на титульном листе книги проставляется дата ее окончания с указанием последнего порядкового номера. В новой книге нумерация продолжается со следующего порядкового номера. Учетному делу присваивается номер, соответствующий порядковому номеру в книге.

Графа 2 "Фамилия, имя, отчество гражданина". Фамилия, имя, отчество гражданина указываются полностью, в точном соответствии с паспортными данными, сокращения не допускаются.

Графа 3 "Основание и дата постановки на учет". Указываются наименование, номер и дата документа о принятии гражданина на учет.

Графа 4 "Паспортные данные гражданина". Указываются серия и номер паспорта, дата его выдачи, орган, выдавший паспорт, код подразделения.

Графа 5 "Адрес постоянного места жительства гражданина". Указывается адрес регистрации гражданина по месту жительства согласно паспортным данным. При наличии у гражданина временной регистрации по месту пребывания указывается адрес временного пребывания и делается отметка о данном факте.

Графа 6 "Состав семьи гражданина". Указываются члены семьи гражданина, которые приняты на учет в составе семьи гражданина: степень родства (супруг/супруга, сын, дочь, мать, отец), их фамилия, имя, отчество, год рождения.

Графа 7 "Наличие у гражданина права на получение жилья вне очереди". Делается отметка "нет" в случае отсутствия такого права или указываются основания в соответствии с пунктом 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Графа 8 "Основание". Указываются основания, послужившие снятию гражданина с учета в связи с получением им жилого помещения по договору социального найма либо по основаниям, предусмотренным статьей 56 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Графа 9 "Наименование, дата и номер решения органа местного самоуправления, отметка о его отправлении либо вручении гражданину". Указываются наименование, дата и номер решения органа местного самоуправления о снятии гражданина с учета в качестве нуждающегося в жилом помещении, а также делается отметка об отправке данного решения гражданину. Если решение о снятии с учета вручено лично, проставляются подпись гражданина и дата получения им решения.

Примечания:

1. В книге регистрируются все принятые на учет граждане.

2. В книге не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом органа местного самоуправления, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в получении жилого помещения.

3. Листы в книге должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены подписью и печатью органа, осуществляющего принятие на учет.

4. Книги хранятся десять лет после предоставления гражданину жилого помещения.

Приложение 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Принятия на учет граждан 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

УТВЕРЖДЕНА

постановлением Правительства

Ленинградской области

от 25.01.2006 N 4

(введена Постановлением Правительства Ленобласти

от 12.04.2007 N 82)

(Форма)

Угловой штамп организации,

оформляющей финансовый

лицевой счет

                      ФИНАНСОВЫЙ ЛИЦЕВОЙ СЧЕТ N

┌────────┬────────┐                ┌──────────────────────┬──────┬─────────┐

│  Дата  │  Дата  │                │Номер ордера, договора│ Дата │Кем выдан│

│открытия│закрытия│                │    (приватизации,    │выдачи│         │

│ счета  │ счета  │                │  социального найма)  │      │         │

├────────┼────────┤                ├──────────────────────┼──────┼─────────┤

│        │        │                │                      │      │         │

└────────┴────────┘                ├──────────────────────┼──────┼─────────┤

                                   │                      │      │         │

                                   └──────────────────────┴──────┴─────────┘

	Фамилия,  
имя, отчество
	Наименование
населенного
пункта   
	Наименование
улицы    
	Номер
дома 
	Номер  
квартиры
	Общая жилая
площадь  
(кв. м)  
	Жилая 
площадь
(кв. м)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Дата выдачи     
удостоверения    
	Номер удостоверения   
	Фамилия, имя, отчество  
льготополучателя     

	
	
	

	
	
	

	
	
	


            РАСЧЕТ КВАРТИРНОЙ ПЛАТЫ И КОММУНАЛЬНЫХ УСЛУГ

                          (ДРУГИХ ПЛАТЕЖЕЙ)

	Дата  
прибытия
	Плата
за  
найм 
	Содержание
жилья  
	Ремонт
жилья
	Коммунальные платежи         

	
	
	
	
	ото-
пле-
ние 
	холодная
вода    
	горя-
чая  
вода 
	стоки
	газ
	элек-
три- 
чест-
во   
	про- 
чие  

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


             СВЕДЕНИЯ О ЛИЦАХ, ПРОЖИВАЮЩИХ С НАНИМАТЕЛЕМ

                           (СОБСТВЕННИКОМ)

	Дата  
прибытия
	Временно,
постоянно
	Дата   
убытия  
	Фамилия, имя,
отчество  
	Год   
рождения
	Родственные отношения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель _________________                    ___________________

                  (подпись)                       (фамилия, инициалы)

Бухгалтер ____________________                    ___________________

                  (подпись)                       (фамилия, инициалы)

Паспортист ___________________                    ___________________

                  (подпись)                       (фамилия, инициалы)

"__" _______________ 200_ года

Место печати

